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2 Borja har!
2.1 Syfte
Att sakerstalla en bra start av det systematiska sakerhetsarbetet i organisationen och pa
anlaggningen.
2.2 Sakerhetsansvarig
Ta fram foljande underlag (innan méte) dar sa ar mojligt:
Underlag till brandskyddsbeskrivning t.ex. utrymningsplaner, ritningar etc.
Tillbud och tillbudsrapporter
Tillsynsprotokoll fran raddningstjanst och andra myndigheter
Faststall vilka personer som ingar i organisationen och vilka befogenheter de har
i sin funktion. Notera detta under uppslag 3.
2.3 Kalla till ett mote!
Sakerhetsansvarig kallar till mote med sékerhetskontrollanter och dvriga som &r utsedda till
olika befattningar inom det systematiska sakerhetsarbetet. Ovriga kan vara:
- Anldggningsskotare for det automatiska brandlarmet
- Forestandare for brandfarlig vara
- Skyddsombud
Genomfdr motet!
2.4 Faststall anlaggningarna
Faststéll de anldaggningar dar denna parm skall gélla och vem/vilka som ansvarar for
anlaggningen (detta kan variera under ett dygn). Notera detta under uppslag 3.
2.5 Inventera utbildningsbehovet
Inventera vilka brand- och sjukvardsutbildningar som ar genomforda och nar de
genomfordes. Faststall kommande utbildningar (vilka) och nar de skall vara utférda.
Dokumenteras pa utbildningsplanen under uppslag 4.
2.6 Inventera verksamhetens brandrisker

Identifiera de risker i verksamheten som kraver rutiner eller sérskilda regler. Identifiera
behovet av en dokumenterad riskkartlaggning. Om detta inte &r aktuellt skall det framga av
motesprotokollet. En ny vérdering av behovet bor ske arligen utifran forandringar i
verksamheten. De verksamheter som inte anser sig behdva en dokumenterad
riskkartlaggning kan anvénda sig direkt av bifogade mallar.
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Identifiera forandringar i verksamheten som kan komma att kréva rutiner eller sérskilda
regler ex samlingar, uthyrning, évernattning i verksamhetens lokaler, reparationer, om- och
tillbyggnad etc.

Dokumentera de rutiner och instruktioner som &r relevanta for anlaggningen.

Finns det vardefulla eller viktiga inventarier i verksamheten? Ar de skyddade eller kan det
bli battre med regler och rutiner?

Sakerstall att information delges (personalméte, e-post, anslag etc.) till alla som berors av
faststéllda rutiner och instruktioner.

Dokumentera rutiner for séakerhetskontroll och underhall
Besluta nar och hur manga kontroller som skall utféras under aret.

Boka tid
Boka tid for den arliga uppfoljningen av det systematiska brandskyddsarbetet.

Séakerhetskontrollants uppgifter efter motet!

Brandskyddsbeskrivning

Ta fram ritningar eller situationsplan dver byggnaden som visar alla vaningsplan. En kopia
av utrymningsplanen kan vara tillrackligt.

Inventera och dokumentera sektion for sektion (vaning, avdelning) var
brandskyddsutrustningen som ar upptagen pa kontrollistan ar placerad.

Markera pa ritningen med siffra som anger vad det ar, t.ex. handbrandslackare

Kontrollistor

Skapa kontrollistor med stdd av t.ex. bifogade mallar. Anpassa kontrollistan efter din
inventering och ritning sa att det ar latt att hitta de olika detaljerna nér du gar din
kontrollrunda.

Kontrollrunda

Ga en kontrollrunda med hjalp av materialet du tagit fram for att sakerstalla deras relevans
innan rutinerna godkanns. Justera listor eller ritningar om sa behgvs.



